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S6 44. - QC/BU

‘ QUY CHE ’
ve quan ly va sit dung con dau

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Muc dich yéu cau

Quy ché quan ly va str dung con du cua Pang uly Trudong Pai hoc Kinh té TP. H
Chi Minh dugc ban hanh nhim bao dam quan ly con diu chit ché tai tru s& lam viéc. Quy
ché xac dinh 15 trach nhiém cta Thi trudng co quan va can bd duge giao nhiém vu truc tiép
quan ly va str dung con diu.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Quy ché quén 1y va sir dung con diu ciia co quan, td chirc dang duogc xdy dung theo
Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP ngay 24 thang 8 niam 2001 cta Chinh phii vé& quan Iy, sir dung
con dau; Nghi dinh s 31/2009/NP-CP ngay 01 thang 4 nam 2009 cta Chinh phu vé stra doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 58/2001/ND-CP;

- Quyét dinh s6 296-QD/TW ngay 30 thang 3 nam 2010 cta Ban Bi thu v& mau diu

ctia td chirc dang; Huéng dan s6 08-HD/BTCTW ngay 09 thang 11 ndm 2011 ctia Ban T
chirc Trung wong v& quén 1y, st dung con ddu ciia co quan, tb chire dang.

Chuong 11
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

Piéu 3. Trach nhiém cta Thi trudng co quan

1. Truéng Ban T chirc Pang ty c6 trach nhiém td chirc viéc quan 1y va sir dung con
déu cua co quan; xem xét, lya chon can bd dé giao nhiém vu truc tiép quan ly va str dung con
dAu, viéc giao nhiém vu phai thé hién bang vin ban; trang bi cac phuong tién dé cit giit con
du an toan; kiém tra, gidm sat chit ch€ viéc st dung con dAu.

2. Trudéng Ban T4 chire Pang ty 14 ngudi truc tiép td chirc viée quan ly va st dung
con déu; chiu trach nhiém vé cac van dé lién quan dén cong tac quan ly va sir dung con dau.

Piéu 4. Giao dong chi V& Thi Mai Xuan — Phé Chanh Vin phong Pang ty truc tiép
quén 1y va sir dung con ddu. Pdng chi V& Thi Mai Xuén c¢6 trach nhiém:

1. Ludn ludn cét giit con d4u & noi an toan.

2. Khéng giao con d4u cho ngudi khéc (trir truong hop 6 yéu ciu bing van ban cua
tap thé lanh dao hodc ngudi ding ddu co quan, td chirc dang).

3. Khong mang con diu ra khoi tru s 1am viéc néu chua duge sy déng y cla nguoi
ding dau co quan, t6 chire dang.



4. Kip thoi bao céo véi nguoi dung dau co quan, to chirc dang trong truong hop con
dAu bi that lac, mat; bdo céo va dé xuét cac cip lanh dao lam thu tuc khic lai con déu trong
truong hgp con dau bi mon, hong.

5. St dung con ddu dung quy dinh:

- Truc tiép dong dAu vao cac vin ban; trude khi dong déu phai kiém tra thé thuc, thé
loai van ban va chit ky trén van ban 1a diing cia nguoi co thdm quyén ky vin ban;

- Khéng dugc dong dau khéng chi;

6. Déng ddu vao vin ban dung quy dinh cOng tac van thu, luu trir:

- D4u d6ng phai 1o rang, ngay ngin, ding chiéu va dung dung muc dau quy dlnh

- Khi déng déu 1én chit ky thi diu dong phai trum 1én khoang 1/3 chir ky vé phia
bén trai.

- Viéc dong dau treo 1én céc van ban, gidy to, tai liéu hodc phu lyc kém theo van
ban chinh do nguorl ky van ban quyét dinh va diu dugc dong Ién trang déu, tram 1én mot
phan tén cla cAp uy hodc tén cua phu luc.

- Viéc dong diu giap lai trén van ban, tai liéu chuyén nganh dugc thuc hién the:
quy dinh cta co quan, td chirc dang cip trén. :

Chuwong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 5. Quy ché nay co thé dugc sira dbi, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thyc té
vé td chure, hoat dong cia co quan, tb chu:c dang; viéc sua dbi, bd sung quy ché phai duge
thé hién bang vin ban cia cap c6 tham quyén ban hanh quy ché.

Piéu 6. Quy ché nay c6 hiéu lyc trong pham vi hoat dong cia co quan, td chirc dang;
moi thanh vién va td chuc tryc thude co quan, td chuc dang co6 trach nhiém thuc hién
nghiém tac. Moi vi pham céc quy dinh vé quan ly va st dung con dAu s& bi xir ly theo phap
luat ctia Nha nude va quy dinh cia Dang.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhan:

BTV Dang iy Khdi;

- Ban T chirc Pang uy Truong;
- B/c Vo Thi Mai Xuan;

- Luu VPDU.




